KOMENDANT
SZKOLY POBEFISERSSHE PSP

=<
gr inz. Jacek Antos

'ZATWIERDZAM

Ogloszenie

o naborze do stuzby w Szkole Podoficerskiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Bydgoszczy na zasadach przeniesienia stuzbowego.

Komendant Szkoty Podoficerskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Bydgoszczy
ogtasza nabor (na zasadach przeniesienia stuzbowego) do petnienia stuzby w Szkole
Podoficerskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Bydgoszczy w Wydziale
Kwatermistrzowskim.

1. Nazwa stanowiska, na ktére prowadzony jest nabér do stuzby:

W zaleznosci od posiadanych kwalifikacji — docelowo Starszy specjalista (grupa 10) —
rodzaj stanowiska stuzbowego w korpusie oficerskim.

2. Liczba stanowisk, na ktére prowadzony jest nabér do stuzby:
Jedno stanowisko.

3. Miejsce pelnienia stuzby:

Szkota Podoficerska PSP w Bydgoszczy, ul. Glinki 86, 85-861 Bydgoszcz
4. Rodzaj rozkiadu czasu stuzby:

Codzienny rozktad czasu stuzby.

5. Gtéwny zakres zadan wykonywanych na przedmiotowym stanowisku to m.in.:

— sporzgdzanie dokumentacji i realizacja zaméwien publicznych zgodnie z ustawa
Prawo zaméwien publicznych,

— obstuga komputera i programéw niezbednych do prowadzenia zamoéwien

publicznych, w tym strona Urzedu Zamoéwiern Publicznych i Dziennika
Urzedowego Unii Europejskiej w wymaganych obszarze do sporzadzania
dokumentacii,

— redagowanie uméw,

— sporzadzanie pism, wewnetrznych dokumentéw takich jak m.in.: regulaminéw,
decyzji, zarzgdzen,

— prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanej z wyplatg $wiadczen
mieszkaniowych.
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6. Wymagania podstawowe:

— wyksztatcenie wyzsze przydatne do pracy w obszarze zagadnien prawa
zamoéwien publicznych (do oceny na etapie sktadania dokumentéw i rozméw),

— kwalifikacje do wykonywania zawodu strazaka,
— znajomos$¢ ustawy Prawo zamowien publicznych wraz z aktami wykonawczymi,

— znajomos$¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office (programy Word, Excel,
PowerPoint),

— umiejetnosé interpretacji i analizy przepiséw prawnych,
— umiejetnos¢ argumentowania,
— umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,
— komunikatywnos$g,
— zdolno$¢ do pracy zespotowej,
— dyspozycyjnosc¢.
7. Wymagania dodatkowe:
— wyksztatcenie wyzsze o kierunku prawo lub administracja,

— doswiadczenie zawodowe w pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych w
obszarze zamoéwien publicznych,

— znajomos$¢ Kodeksu Cywilnego,
— znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci,
— znajomos¢ jezyka obcego na poziomie komunikacyjnym.
8. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
— CV (uwzgledniajgce przebieg stuzby i pracy);
— Kserokopia dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe;

— Oswiadczenie o treSci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w dokumentach ztozonych do konkursu organizowanego w zwigzku
z naborem do stuzby w Szkole Podoficerskiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Bydgoszczy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2016
r. poz. 922)”.

9. Termin skladania ofert:
16 marca 2018 r.
10. Planowany termin zatrudnienia:

Od 1 lipca 2018 .
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11. Miejsce i termin ztozenia dokumentow:
Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie nalezy przesta¢ na adres:

Szkota Podoficerska Paristwowej Strazy Pozarnej
ul. Glinki 86
85-861 Bydgoszcz

lub ztozy¢ osobiscie:

w siedzibie Szkoty przy ul. Glinki 86 w Bydgoszczy, w Sekretariacie w godzinach pracy:
7:30 - 15:30.

Skiadane dokumenty powinny zostaé opatrzone dopiskiem ,SPECJALISTA DS.
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH”

.12. Informacje dodatkowe

Niepoinformowanie kandydata o wynikach naboru bedzie réwnoznaczne z odrzuceniem
jego oferty.
Proces naboru sktada sie z dwéch etapow:
— weryfikacji ofert pod katem spetnienia wymogéw formalnych okreslonych
w ogtoszeniu;

— rozmowy kwalifikacyjnej.

Kandydaci zakwalifikowani do poszczegdélnych etapéw rekrutacji zostang powiadomieni
o ich terminie telefonicznie lub pocztg elektroniczna.

Oferty kandydatow nie zakwalifikowanych podlegaja archiwizacji zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922) informuje, iz administratorem danych jest Szkofa
Podoficerska Paristwowej Strazy Pozarnej, ul. Glinki 86, 85-861 Bydgoszcz.
Przedmiotowe dane osobowe sg zbierane w celu niezbednym dla realizowanych
proceséw rekrutacyjnych.

Dodatkowych informaciji udzielaja:

bryg. Stawomir Dylewski, Zastepca Komendanta Szkoty, nr tel. (52) 349 84 82.
bryg. Mariusz Czapla, Naczelnik Wydziatu Kwatermistrzowskiego, nr tel. (52) 349 84 19.
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