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1. Samodzielne stanowisko ds. kontroli 1 bezpieczenstwa
informacji realizuje zadania z zakresu spraw:

» Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
» Specjalisty ds. Ochrony Danych Osobowych;
= Nadzoru

2. Do szczegb6towych zadan samodzielnego stanowiska ds.
kontroli i bezpieczenstwa informacji w obszarze ochrony
informacji niejawnych nalezy:

= realizacja zadan dla tzw. pionu ochrony, okreslonych
w ustawie o ochronie informacji niejawnych;

petnienie funkcji Peinomocnika do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych, zwanego ,Petnomocnikiem Ochrony
Informacji Niejawnych”;

= nadzorowanie pracy kancelarii ewidencji dokumentéw
niejawnych, ktdérej obstuga realizowana jest w ramach
zawieranych uméw cywilnoprawnych;

= zapewnienie wymaganej ochrony informacji niejawnych
wytwarzanych, przetwarzanych, przechowywanych 1
przesytanych oraz systeméw i sieci teleinformatycznych;

= kontrolowanie stanu ochrony informacji niejawnych oraz
zapewnienie przestrzegania przepisow w tym zakresie;

 opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji
Komendanta Szkoty, planu ochrony informacji niejawnych w
Szkole, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego
i nadzorowanie jego realizacji oraz innej dokumentacji;
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 planowanie i prowadzenie szkolen pracownikéw w zakresie
ochrony informacji niejawnych;

= prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz
kontrolnych postepowan sprawdzajacych;

= prowadzenie aktualnego wykazu os6b peinigcych stuzbe i
zatrudnionych w Szkole albo wykonujgcych czynnosci
zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych oraz oso6b, ktérym odméwiono
wydania posSwiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto;

przekazywanie odpowiednio do Delegatury Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego ewidencji os6b uprawnionych
do dostepu do informacji niejawnych, takze oséb, ktérym
odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec
ktéorych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa;

 nadzorowanie i prowadzenie okresowej kontroli ewidencji,
materiatow i obiegu dokumentdow niejawnych w Szkole.

. Do szczegdétowych zadan samodzielnego stanowiska ds.
kontroli i bezpieczenstwa informacji w obszarze ochrony
danych osobowych nalezy:

=nadz6r nad przestrzeganiem zasad ochrony danych
osobowych;

»informowanie pracownikéw i stuchaczy, ktérzy
przetwarzajg dane osobowe w Szkole o obowigzkach
zwigzanych z ochrong danych osobnych;

- realizacja praw osoby, ktdérej dane dotyczg;

= opracowanie metodyki oceny skutkow dla ochrony danych
osobowych w Szkole;

- wprowadzanie zabezpieczen, w tym sSrodkéw technicznych i
organizacyjnych; stosowanych w celu zminimalizowania
wszelkich zagrozen praw i interesow oséb, ktdérych dane
podlegajg ochronie;

» przeprowadzanie oceny skutkéw dla ochrony danych
osobowych i zgodno$ci jej wynikdéw z wymogami oraz
podjecia decyzji o kontynuowaniu przetwarzania Llub



koniecznosSci wdrozenia zabezpieczen, czy ostatecznie
konsultacji z organem nadzorczym;

przeprowadzanie analiz ryzyka oraz oceny skutkéw dla
ochrony danych osobowych;

przestrzeganie przepisOw oraz innych obowigzujacych
procedur w dziedzinie ochrony danych osobowych;
przeprowadzanie szkolen stuchaczy i pracownikéw,
majacych na celu zwiekszenie sSwiadomo$ci ochrony danych
osobowych;

wspbétprace z Inspektorem Ochrony Danych podczas
przeprowadzania audytéw w zakresie ochrony danych
osobowych;

opiniowanie uméw z podmiotami zewnetrznymi, w tym uméw o
powierzenie przetwarzania danych osobowych;

bezposredniag wspotprace z Inspektorem Ochrony Danych.

. Do szczegbétowych zadan samodzielnego stanowiska ds.
kontroli i bezpieczenstwa informacji w obszarze nadzoru
nalezy:

planowanie i przeprowadzanie kontroli wewnetrznych przez
zesp6t kontroleréw;

biezgca analiza 1 gromadzenie materiatéw z
przeprowadzonych kontroli oraz sprawozdawczosci w tym
zakresie;

koordynowanie, ewidencjonowanie oraz nadz6r nad trybem
zatatwiania skarg, wnioskéw i petycji sktadanych do
Komendanta Szkoty;

przeprowadzanie okresowych analiz w zakresie
rozpatrywania i zatatwiania skarg, wnioskéw i petycji
wptywajacych do Komendanta Szkoty;

wsplipraca z organami kontroli zewnetrznej;

obstuga zgtoszen nieprawidtowosci;

planowanie i realizowanie zadan zwigzanych z kontrola
zarzadczg;

koordynowanie prac zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli
zarzadczej;



= przeprowadzanie okresowych analiz z kontroli zarzadczej;

= koordynowanie spraw z zakresu udzielania informacji
publicznej;

wspOipraca z pozostatymi komdérkami organizacyjnymi w
zakresie przegladu wewnetrznych aktow normatywnych;

= koordynowanie zadan z zakresu planowania pracy w Szkole
z wytgczeniem planowania obronnego;

= petnienie funkcji petnomocnika ds. roéownego traktowania
oraz koordynatora ds. dostepnosci.



